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Aparecida de Goiania; 12 de setembro de 2019.

Aos docentes e Técnicos Administrativos
Assunto: Procedimentos para cadastro de Projetos de Pesquisa e Agdes de Extensao

Prezados,

Com a implantacao do projeto IFG Digital tem-se buscado meios e mecanismos para implantar
uma estrutura de processos e documentos eletrdnicos com intuito de reduzir ao maximo a utilizagéo
do papel e assim auxiliar acdes ambientalmente melhores. Nesse sentido, seguindo as diretrizes do
projeto, a Geréncia de Pesquisa, Pds-Graduagdo e Extensdo vem através deste informar sobre os
novos procedimentos para solicitagdo de Cadastro de Projeto de Pesquisa e Acdo de Extensao. Veja
abaixo 0 passo a passo:

Acessar SUAP com n° de matricula e senha

No menu da esquerda seguir 0s seguintes passos:

Passo 1° - Administracdo - Processos Eletrénicos - Requerimentos - Adicionar Requerimento.

Passo 2° - Preencher o campo "Tipo de processo” (Extensdo: submissdo de Projeto de Extenséo ou
Pesquisa: Submissao de Projeto).

Passo 3° - Preencher campo “Assunto” e “Descri¢cdao”. Depois clicar em “Salvar”.

Passo 4° - Fazer upload dos arquivos (em .pdf) que fardo parte do seu requerimento (processo).
Para isso, no lado esquerdo da tela clicar em “Upload de Documento Externo”.

Passo 5° - Escolha o(s) arquivo(s) que farao parte do seu requerimento (processo), informe qual o
tipo de documento esta sendo anexado ao requerimento, preencha o assunto e depois clique em
“Salvar”.

Passo 6° - Na parte superior direita da tela Clicar em “Gerar Processo Eletrénico”.

Passo 7° - Assinar o requerimento (processo) com sua senha do SUAP. Preencha o seu perfil (Obs.:
basta clicar na caixa de selecdo que ela vai lhe oferecer as opcoes).

Passo 8° - Determinar o destino do processo, que no caso sera a GEPEX. Para isso, marque
“Buscar usando a Arvore” - CP Aparecida - APA GPPGE.

Para mais informacdes para submissao de Ac¢des de Extensédo acesso o link: https:/bit.ly/2kygNIf
Para mais informagdes para submissao Projetos de Pesquisa acesse o link: https:/bit.ly/2kxcKmg

Atenciosamente,

(assinado eletronicamente)
José Renato Masson
Gerente de Pesquisa, Pés Graduacgéo e Extenséo
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